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SO DU LICH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM THONG TIN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
XUC TIEN DU LICH

QUY CHE
Thue hién ché dé tién thuéng ddi voi
vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2020/NP-CP
ciia Trung tAm Thong tin xiic tién du lich Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QP-TTTTXTDL ngay /12 /2025
ciia Giam doc Trung tam Théng tin xiic tién du lich Ninh Binh)

CHUONG I
NGUYEN TAC CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thudng, tiéu
chi thuong, mirc tién thuong, quy trinh, thu tyc, ho so xét thuong theo thanh tich
cong tac xuat sic dot xuat (sau day viét tat 1a thuong dot xuat) va thuong dinh ky
theo két qua dénh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vy hang nim (sau day
viét tat 13 thuong dinh ky hiang nim) theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cta Chinh phu.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi can bd vién chic va ngudi lao dong lam
cac cong viéc theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop dong d6i véi mot sb
loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghi€p cong lap (sau day
viét tat 1a c4 nhan) thudc Trung tdm Thong tin xtc tién du lich.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thuéng d6t xuat 14 hinh thirc thuéng kip thoi bang tién cho c4 nhan
lap thanh tich cong tac xuat sic dot xuét trong cac linh vuc thudc thim quyén
quan 1y ctia Trung tim Thong tin xtc tién du lich ngoai ché d6 khen thudng theo
quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudéng.

2. Thanh tich cong tac xuét sic dot xuat 1a thanh tich c4 nhan dat duoc &
muc dd xuit sic trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu trong hoac ngoai
chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cap co thim quyén giao, thé hién bang san
pham, két qua coéng viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng, c6 hiéu qua va tac dong
tich cuc & mot trong cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cua Trung tdm
Thong tin xtc tién du lich.

Piéu 4. Cac hinh thirc xét thwéng

1. Thuong dot xuat cho ca nhan co thanh tich cong tac dot xuat quy dinh
tai khoan 2 diéu 3 Quy ché nay.

2. Thuéng dinh ky hang nim cho ca nhéan theo két qua danh gia xép loai
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chét luong can b, vién chirc va ngudi lao dong dugc cdp c6 tham quyén phé
duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuong

1. Bdo dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Déi v6i cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cap
c6 tham quyen giao, chi xem xét thudng cho ca nhan co6 thanh tich thuc su ti€u
biéu, xudt sic, ¢ pham vi anh hudng va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién
nhiém vu dugc Lanh dao Trung tdm danh gia, ghi nhan, biéu duong.

3. Mbi thanh tich cong tac xuat sic dot xuat chi dé nghi thuong mot 1an &
mot muc thudng twong img véi thanh tich cd nhan dat duge.

4. Thuong dinh ky hang nam ap dung dbi voi ca nhan co két qua danh
gia, xép loai chat luong tir mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dot xuat

1. Tiéu chi xét thudng

Thudng dot xuét cho ca nhan thudc d6i twong quy dinh tai Pidu 2 Quy
ché nay néu ddng thoi dat duoc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tot chil truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong c¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua
ca nhan.

c) Lap duogc thanh tich cong tac xuit sic dot xuét, co pham vi anh
huong, c6 hi€éu qua va tac dong tich cuc & moét trong cac linh vuc chuyén moén
thudc thAm quyén quan 1y cia Trug tim Thong tin xtc tién du lich.

Vi¢c xac dinh thanh tich dugc xét trén cac ndi dung: mirc dd khé khan,
phtc tap; chat luong san pham, cong viéc dd hoan thanh; hiéu qua, hiéu tng,
pham vi anh huéng ctia cong viéc; mirc do tham gia ctia ca nhan trong viéc tham
muu, thuc hién.

2. Mdi ca nhan dugc xem xét thuong dot xuat toi da 01 1an trong 01 nam;
truong hop dac bi¢t do Lanh dao Trung tdm quyét dinh trén co s& dé xuat cta Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cua Trung tdm nhung bao dam ti da khong qua 02
lan trong 01 nam. Ty 1¢ ca nhin duoc thudng dot xuat trong 01 nim t6i da khong
vuot qua 20% tong ca nhan trong danh sach tra luong ctia Trung tm.

3. Ddi voi thanh tich cong tac xuit sac dot xuat co su tham gia dong gop
ciia nhiéu ca nhan, s6 luong dé nghi xét thuong toi da 1a 03 ca nhan nhung
khong vugt qua ty 1é ca nhan duoc thudng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. M tién thudng:

Mirc tién thudng twong tng 1.0 lan lwong co s6/ ngudi/lan thudng.
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Truong hop thanh tich xuét sic tiéu biéu do Giam dbc quyét dinh nhung
khong qua 02 murc luong co sé/ngudi/lan thudng.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thwéng dinh ky hang nim

1. Ti€u chi xét thuong

a) Thudng dinh ky héng nam cho c4 nhan thudc ddi tuong quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chit lugng trong nim tir muc
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

b) Can ctr xét thuong la Quyét dinh phé duyét hoic Thong bao két qua
danh gia, xep loai chat lugng can bo, vién chirc, nguoi lao dong hang nim cua
cap c6 tham quyen

2. Mirc tién thuong ddi véi vién chic
a) Xéc dinh téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nim
Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la kinh phi chi thuéng

con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot
xuat di thyc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh muc tién thuéng dinh ky co s

Mrc tién thudng Tbong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam
dinhkycosé¢ =

(S6 canhan c6 +  (S6 ca nhan  + (SO ca nhan co két
két qua danh c6 két qua qua danh gia, xép
gia xép loai danh gia, xép loai hoan thanh
hoan thanh loai hoan nhiém vu) x 1.0
xuét sic nhiém thanh tbt

vu) x 3.0 nhiém vu) x

2.4

¢) Miic tién thudng theo két qua danh gia, xép loai chat lugng hang nim
- Mirc 1 (ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thuong sd tién bang
3,0 lan mtc tién thuoéng dinh ky co so;
- Mirc 2 (ca nhén hoan thanh t6t nhiém vu): Thuong sb tién bang 2,4 lan
muc tién thudng dinh ky co so;
_- Mtrc 3 (ca nhan hoan thanh nhiém vu): Thuong s6 tién bang 1,0 lan
mtc tién thudng dinh ky co sé.
3. Mirc tién thuong dbi voi Hop ddng theo Nghi dinh sé 111/2022/NP-
CP
a) Mt tién thuong
- Muc 1 (ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thuong s tién bang
2/3 lan muec tién thudng cua vién chirc hoan thanh xuat sac nhiém vuy;
- Mirc 2 (ca nhan hoan thanh tbt nhiém vy): Thuong sd tién bang 2/3 1an
mure tién thudng cua vién chirc hoan thanh to6t nhiém vuy;
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- Mtic 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng sb tién bang 2/3 lan
muc tién thudng ctia vién chirc hoan thanh nhi¢m vu.

b) Kinh phi chi tién thuong: Tir du toan ngan sach nha nudc duoc giao
ngudn chi thuong xuyén giao tur chii (khong chi tir quy khen thudéng); Quy dinh
tai diém c khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bo
Tai chinh.

Pi¢u 8. Tham quyén quyét dinh thuéng dot xuat, thuéng dinh ky
hiang nim

Lanh dao Trung tAm quyét dinh thuong dot xuat, thuong dinh ky hang
nam cho c4 nhan cong tac tai Trung tam.

Piéu 9. Quy trinh, thii tuc xét thwéng

1. Thudng dot xuat

Can ctr thanh tich dot xuét cua c4 nhan trong thuc hi¢n nhi¢m vu lanh dao
S&, lanh dao Trung tim hodc truéng phong dé xuit v6i Lanh dao Trung tam.
B1. C4 nhén 1ap bao céo thanh tich dot xuat dé nghi xét thuong (Mau sb
01).
B2. Truong cac phong: Té chuc hop déanh gia, chém diém thanh tich cong
tac dot xuat ciia cd nhan (Mau s6 02) giri bién ban (mau sd 03), to trinh (mau s6
04) cho Thu ky Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Trung tdm tong hop

B3. Thu ky Ho6i dong Thi dua - Khen thuong Trung tAm tiép nhan, tong
hop (Mau sb 05), dé xuat véi Cha tich Hoi dong Thi dua - Khen thudng thoi
gian hop.

B4. Hoi dong Thi dua - Khen thudng ctia Trung tdm to chirc hop, danh
gia; tong hop, xin ¥ kién céc thanh vién hoi dong.

BS. Thu ky Hoi d6ng Thi dua - Khen thuéng Trung tam: Tong hop ¥ kién,
1ap bién ban (mau sd 06) va du thao trinh Lanh dao Trung tam Quyét dinh cong
nhan thudng thanh tich dot xuat cho c4 nhan (mau sb 07).

~ B6. Lanh dao Trung tam: Ky Quyét dinh cong nhan thuéng thanh tich dot
xuat cho ¢4 nhan (Mau s6 07).
B7. Ké toan: Thuc hién chi tién thudng.
BS8. Thu ky Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Trung tdm dé xuat vé6i lanh
dao Trung tam
trao thudng vao cudc hop giao Trung tdm dau tuan.
2. Thuéng dinh ky hang nim
B1. Can cu két qua danh gia, xép loai chat luong ca nhan hang nam, Thu
ky Hoi dong Thi dua - Khen thuong 1ap danh sach thuong, du thao quyét dinh
trinh 1anh dao Trung tam xem xét, quyét dinh (mau s6 08).
B2. Lanh dao Trung tam: Ky quyét dinh.
B3. Van thu: Phat hanh.
B4. K& toan: Thuc hién chi tién thuong.
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3. Thuong dinh ky hing nim cia céc’dck)ng chi lanh dao Trung tam
(truong hop dén ngay chi thuong dinh ky theo két qua danh gia, xep loai muirc do
hoan thanh nhiém vu hang ndm ma chua c6 quyét dinh x€p loai két qua thuc
hién nhiém vu do61 vdi cong chire 1anh dao quan 1y cua cap trén):

Bl Thu ky Hoi ddéng Thi dua - Khen thuong 1ap danh sach thuong cac
dong lanh dao cung voi danh sach danh gia, xép loai chat lugng ca nhan hang
nam cua Trung tam, dy thao quyét dinh trinh lanh dao xem xét, quy¢€t dinh (mau
s0 08).

B2. Lanh dao Trung tim: Ky quyét dinh.

B3. Van thu: Phat hanh.

B4. K& toan: Thuc hién chi tién thuong.

Picu 10. Ho so' dé nghi xét thwdng dot xuat
Hb so d& nghi xét thuong dot xuat c6 01 bo (ban chinh), gom:
1. T trinh caa don vi (Mau s6 03 kém theo Quy ché).
2. Bao cao thanh tich cong tac dot xudt ctia c4 nhan (Mau s6 01 kém theo
Quy che).
3. Bién ban hop xét cua phong
4. Cac tai lidu lién quan dé chimg minh thanh tich cong tac xudt sic dot
xuat cua ca nhan dé nghi xét thuéng (néu co).
] Piéu 11. Thoi gian F(R)ng hop, thim dinh hé so, Trung tim ban hanh
quyét dinh thuwédng dot xuat, thwéng dinh ky hang nam
1. Thot gian tfmg hop, tham dinh hd 50, trinh nguoi co thém quyén ra
quy¢t dinh thuong 61 da 10 ngay lam viéc 461 voi thuong dot xuat (tinh tir thoi
diém don vi sir dung lao dong co6 day du ho so dé nghi xet thuong theo quy dinh)
va 07 ngay lam viéc doi vo1 thuong dinh ky hang nam (tinh tir thoi diém co
Quy¢t dinh ph€ duyét két qua danh gia, xEp loai chat lugng vién chire, nguoi lao
dong hang nam cua cap c6 tham quyén);
2. Hinh thirc, thoi gian chi thudng
a) Hinh thtrc chi thudéng
Tién thuong duogc thanh toan truc tiép vao tai khoan lwong cuia c4 nhan
dugc thuong.
b) Thoi gian chi thuong

- Thuc hién chi thuong dot xuét cho c4 nhan trong vong 05 ngay lam viéc
ké tir ngay c6 quyét dinh thudng;

- Chi thudng dinh ky hang ndm trudc ngay 31/01 ciia nam ké tiép.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém ciia cac to chirc va ¢4 nhén trong cong tac xét
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thwéng dot xuat, thuéng dinh ky hing nim

1. Trung tdm Théng tin xtc tién du lich Ninh Binh ¢6 trach nhiém pho
bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché nay; kip thoi xét thuong va chiu trach
nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich céng tac dot xuat, thuong dinh ky hang
nam cho c& nhan thudc phong Trung tam.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop c¢6 trach nhiém dé xuat, cung cép kip
thoi két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chuc va nguoi lao dong thude
Trung tim dé phuc vu cong tac xét thuong hang niam.

3. Phong Hanh chinh — Tong hop c6 trach nhiém theo ddi, giam sat thuc
hién cong tac xét thudng tai Trung tdm

4. Cac ca nhan lap thanh tich cong tac dot Xuét ¢6 trach nhiém bao cdo,
ké khai thanh tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng ding quy dinh.

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Phong Hanh chinh — Téng hop, cac phong thudc Trung tim, cac ci
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu co vuong méc, cac don vi béo cao kip
thoi voi phong Hanh chinh - Tong hop, dé xuét, bao cdo Lanh dao Trung tim
stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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